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1. හැදින්ීම. 
 

අග්‍රහාර රක්ෂණ ක්‍රමය  යනු ශ්‍රී ලංකා රාජ‍ වේෙකයන් සඳහා ලබාවදන වසෞඛ්‍‍ රක්ෂණ 

වයෝජනා ක්‍රමයකි. වමම පරිශීලක අත්වපාත මගින් අග්‍රහාර විෂය භාර නිලධාරිවයකු වලස  

තම ආයතනවේ අග්‍රහාර සාමාජිකයින්වේ වතාරතුරු ඇතුලත් කිරීම සහ යාෙත්කාලීන 

කිරීම සඳහා අෙශ‍ පියෙරයන් පැහැදිලි කරයි. තෙද ආයතනවේ  විෂය භාර නිලධාරියා 

විසින් අග්‍රහාර සාමාජිකයන් විසින් ඇතුළත් කරන ලද වතාරතුරු සත‍ාපනය කළ පසු 

ආයතන ප්‍රධානියා විසින් එම වතාරතුරු අනුමත කළ යුතු ආකාරය ද වමම  අත්වපාත මගින් 

පැහැදිලි කරනු ලබයි.   
 
     

2. ෙගකීම  
 

අග්‍රහාර සාමාජිකයින් විසින් දත්ත පද්ධතිය වෙත ඇතුලත් කරනු ලැබූ වතාරතුරු නිෙැරදි දැයි 

පරික්ෂා කර බලා බලයලත් නිලධාරිවයකු විසින් සහතික කළ යුතුයි. වමම බලය ලත් 

නිලධාරියා ෙශවයන් සලකනු ලබන්වන්  ආයතන ප්‍රධානියා විසින්  නම් කර  එො ඇති විෂය 

භාර  නිලධාරිවයකු ෙනු ඇත. අග්‍රහාර සාමාජිකයන්වේ  වතාරතුරු වනාපමාෙ යාෙත්කාලින 

කිරීම, බලයලත් නිලධාරියාවේ ෙගකීම ෙනු ඇත. තෙද, ආයතන ප්‍රධානියා විසින් මුරපදයක් 

සකේ කර වගන විෂය භාර නිලධාරියා විසින් පරික්ෂා කරන ලද සාමාජිකයාවේ වතාරතුරු  

අනුමත කිරීම ද  කළ යුතුය.  
 

 
 

 
 

බලයලත් නිලධාරියා ෙශවයන් නම් කර එෙන ලද නිලධාරියා මාරු කර යො  වහෝ විශ්‍රාම 

ගන්ෙන අෙේථාෙක, නෙ නිලධාරිවයකු පත් කර ඔහුවේ  නම, හැඳුනුම්පත් අංකය, දුරකථන 

අංකය හා විදුත්  තැපෑල  සඳහන් කර “Form 1 -  Submission of Authorized Officers’ Details” 

වපෝරමය සම්ුර්ථණ කර  ජාතික  රක්ෂණ භාර අරමුදල වෙත ලබා දිය යුතුය. තෙද, එම 

නිලධාරියා විසින්  නෙ මුරපදයක් සකසා ගැනීමට ෙග බලා  ගත යුතුය.  
 

වපෝරමය බාගත කිරීමට පිවිවසන්න - https://nitf.lk/en/forms.php 
 
 
 

3. අෙම අෙශ‍තා 
 

• ේථාෙර අන්තර්ථජාල සම්බන්ධතාෙයක්  

• අන්තර්ථජාල බ්‍රව්සරයක් සහිත පරිගණකයක් වහෝ දුරකථනයක් 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

අග්‍රහාර සාමාජිකයා විෂයභාර  නිලධාරියා අනුමත කරන්නා 

https://nitf.lk/en/forms.php


 

 

4. ආයතනික අග්‍රහාර පිටුෙට පිවිසීම. 
 

පළමු පියෙර ෙන්වන් www.nitf.lk වෙබ් අඩවියට වගාේ  “ Login ” වබාත්තම click කර 

“Authorized Officers” වතෝරා ගැනීම වහෝ 

https://nitf.lk/en/ilogin.php සබැඳිය භාවිතා කිරීමයි. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

5. පරිශීලක භූමිකා (User Roles) 

 

පද්ධතිය තුළ බලයලත් නිලධාරී භූමිකා ෙර්ථග වදකක් ඇතුළත් කර ඇත.  

 

1. විෂයභාර  නිලධාරියා (දත්ත ඇතුළත් කිරීවම් සහ/වහෝ සැකසුම් සත‍ාපනය 

කරන්නා)  

2. ආයතන ප්‍රධානියා (අනුමත කරන්නා).  

 

අග්‍රහාර ආයතනවයහි වතාරතුරු තාක්ෂණ අංශය විසින් එක් එක් ආයතනයට 

අදාළ පරිශීලක නාම සහ මුරපද සපයනු ලැවබ්. 

 

 

 

අග්‍රහාර ආයතනය මගින් ඔබට  

සපයා ඇති පරිශීලක නාමය (User 

Name) සහ මුර පදය (Password) 

භාවිතා කරමින් පද්ධතියට 

පිවිවසන්න. 

 

 

 

 

https://nitf.lk/en/ilogin.php


 

 

 විවිධ තත්ෙයන් යටවත් කාණ්ඩ කරන ලද    

සාමාජික ගිණුම්  (පහත අංක 6.1 

වකාටසින් විේතර වකවර්ථ.) 

ේථාන මාරුීම් මත පැමිණි තෙමත් ඔබ 

ආයතනය තුල වතාරතුරු වනාවපන්ෙන 

සාමාජිකයින්වේ වතාරතුරු ඇතුලත් කර 

ගැනීම හා යාෙත්කාලීන කිරීම.  (පහත 

අංක 6.2 වකාටසින් විේතර වකවර්ථ.)   

මාසික ආයතනික අග්‍රහාර අෙකරණ 

පිළිබඳ වතාරතුරු   (පහත අංක 6.3 

වකාටසින් විේතර වකවර්ථ.) 

සාමාජික වහෝ සාරාංශගත ොර්ථතා   

(පහත අංක 6.4 වකාටසින් විේතර 

වකවර්ථ.) 

සාමාජිකයින් විසින් සාදන ලද නමුත් භාවිතා වනාෙන වහෝ අක්‍රීය සාමාජික 

පිවිසුම් පද්ධතිවයන් ඉෙත් කළ හැක. (පහත අංක 6.6 වකාටසින් විේතර වකවර්ථ.) 

වතාරතුරු යාෙත්කාලීන කිරීවම් පහසුකම 

ආයතනය මට්ටමින් ක්‍රියාත්මක කිරීම වහෝ 

අක්‍රීය කිරීම.  (පහත අංක 6.5 වකාටසින් 

විේතර වකවර්ථ.) 

6. විෂය භාර නිළධාරියාවේ භූමිකාෙ 

 

විෂය භාර නිළධාරීවේ පරිශීලක පැතිකඩ :  

  

  



 

 

6.1 වේෙක පැතිකඩ (Employee Profiles) 

 

 

පියවර 1.   ෙත්මන් වේෙක ලැයිේතුෙට ප්‍රවව්ශ ීමට මුල් 

පිටුෙ වෙත යන්න. ඔවබ් ආයතනවේ සිටින තහවුරු කළ 

සියලුම වේෙකයින් ඔබට වමහිදි වපන්ෙයි. සමහර දත්ත යල් 

පැන ගිය ඒො විය හැකි අතර විෂය භාර  නිලධාරියා විසින් 

පහත සඳහන් පරිදි  එම වතාරතුරු යාෙත්කාලීන කිරීම 

අෙශ‍ විය හැකිය. කරුණාකර ඉදිරියට යාමට පහත පියෙර 

අනුගමනය කරන්න. 

 

 

 

 

 

 
  

පියවර 2. ලියාපදිංචි 

සාමාජිකයින් හැදුණුම්පත් 

අංකය වහෝ නම අනුෙ 

වසායන්න. 

පියවර 3. වසායාගත 

වනාහැකි නම්, කාණ්ඩ 

කරන ලද සාමාජික 

පැතිකඩයන් මත වසායා 

බලන්න. 

පියවර 4. මින්  වපර පද්ධතිය තුල ලියාපදිංචි 

වනාවූ නිලධාරීන් නෙ සාමාජිකවයකු වලස එක් 

කිරීමට ක්ලික් කරන්න. සියලුම විේතර නිෙැරදි 

සහ දී ඇති ආකෘතියට අනුෙ  විය යුතුය.  



 

 

ඉහත “පියෙර 3’ ට අදාළ සාමාජික කාණ්ඩ  පහත ෙගුවෙන් දැක්වව්.  

 

කාණ්ඩය හැදින්වීම 

Home මුල් පිටුෙ 

Pending at Approver විෂය නිළධාරී විසින් අනුමත කිරීම සඳහා 

ආයතන ප්‍රධානියා වෙත යෙන ලද වතාරතුරු 

Member Edited Profiles සාමාජිකයා විසින් යාෙත්කාලීන කර විෂය 

නිළධාරී වෙත එෙන ලද වතාරතුරු 

Profiles in Saved Queue විෂය නිළධාරී විසින් පසුෙ සම්ූර්ථණ කිරීම 

සදහා වෙන්කර තබා ඇති වතාරතුරු 

Unedited Profiles සාමාජිකයා වහෝ  විෂය නිළධාරී විසින් කිසිදු 

යාෙත්කාලීන කිරීමක් වනාකල වතාරතුරු 

Rejected Profiles by HOD ආයතන ප්‍රධානියා විසින් කිසියම් වේතුෙක් 

මත ප්‍රතික්වේප කරන ලද වතාරතුරු 

 

ඉහත “පියෙර 4” ට අදාලෙ අග්‍රහාර දත්ත පද්ධතියට නෙ සාමාජිකවයකු ලියාපදිංච් කිරීවම් 

මුහුණත (Interface) පහත රූපවයහි දැක්වව්.  

 

1 

2 

3 
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වැදගත් :  

• රතු තරු ලකුණ වයාදා ඇති සියලු වකාටේ අනිොර්ථයවයන් නිෙැරදිෙ 

සම්ූර්ථණ කල යුතුය. 

• සාමාජිකයාවේ මාසික වව්තනය බැර කරනු ලබන බැංකු ගිණුම් 

අංකය, බැංකුවව් නම සහ ශාඛ්‍ාවව් නම එක්ෙරකට ෙඩා 

යාෙත්කාලීන කිරීමට අෙේථාෙ වනාවදන බැවින් එක්ෙරම නිෙැරදිෙ 

වතාරතුරු ඇතුලත් කරන්න. 

• විොහක තත්ෙය "MARRIED" වලස වතෝරා ඇත්නම් කලත්‍රයාවේ හැඳුනුම්පත් අංකය, 

නම සහ උපන්දිනය ඇතුලත් කිරීම අනිොර්ථය වව්. 

• “No of Children” මගින් සාමාජිකයාවේ දරුෙන් ගණන ඇතුලත් කල හැක. 

• දරුෙන්වේ වතාරතුරු ඇතුලත් කිරීවම්දී උප්පැන්න සහතිකවේ අංකය, දරුොවේ 

සම්ුර්ථණ නම, උපන්දිනය සහ ඥාති සම්බන්ධතාෙය (දුෙ/ුතා) ඇතුලත් කල යුතුය. 

•  දරුොවේ ෙයස අවුරුදු 18ට ෙැඩිනම් දරුොවේ ජාතික හැඳුනුම්පත් අංකය ඇතුලත් 

කිරීම අනිොර්ථය වව්. 

• සාමාජිකයා සිටින වයෝජනා ක්‍රමය යාෙත්කාලීන කිරීම අනිොර්ථයවව්. අග්‍රහාර 

සාමාජිකයන්හට ෙැඩි ප්‍රතිලාභ සහිත  අග්‍රහාර  රක්ෂණ ක්‍රමයකට පමණක් මාරු  විය 

හැක (උදා -: “රීදී” සිට  “රන්” දක්ො). තමන් දැනට ලබා වගන තිවබන රක්ෂණ 

ක්‍රමවයන් පහල  රක්ෂණ  ක්‍රමයකට මාරු විය වනාහැක (උදා -: “රන්” සිට “රීදී” දක්ො). 

• ෙත්මන් විොහක තත්ත්ෙය වත්රීම අනිොර්ථය ෙන අතර ඕනෑම අෙේථාෙක 

වදමාපියන්වේ වතාරතුරු යාෙත්කාලීන කළ හැකිය. 

 

සාමාජික වතාරතුරු සම්ූර්ථණ කර/ 

සත‍ාපනය කර/ පරීක්ෂා කර අෙසානවේ, 

අනුමත කිරීම සඳහා අනුමත කරන්නා 

(ආයතන ප්‍රධානියා) වෙත යැීම සඳහා. 

1 
2 

3 4 



 

 

6.2 රාජකාරී ේථාන මාරුීම් සිදුීවම්දී සාමාජිකයාවේ වතාරතුරු ආයතන 

අතර හුෙමාරු කිරීම.   

ේථාන මාරුීම් මත වහෝ වෙනත් වේතුෙක් මත පැමිණි, තෙමත් ඔබ ආයතනවේ සාමාජික 

පැතිකඩ තුල වතාරතුරු වනාවපන්ෙන සාමාජිකයින්වේ වතාරතුරු වපර ආයතනවේ සිට 

ඔබ ආයතනය තුලට ඇතුලත් කර ගැනීම සදහා වමය භාවිතා කරන්න. 

 

 
 

 

 

 

 

 

6.3 මාසික අග්‍රහාර අෙකරණ වතාරතුරු පරික්ෂා කිරීම (Monthly Remittance 
Details) 

 

මාසිකෙ ඔබ ආයතනය විසින් අග්‍රහාර රක්ෂණ වයෝජනා ක්‍රමය සදහා අය කරනු ලබන 

සාමාජික මුදල් පිළිබඳ  දළ අදහසක් ලබා ගැනීම සදහා වපර මාස තුනක සාරාංශයක් වමහි 

ඇතුලත් කර ඇත. 

 

 
 

 

 

පියවර 1. “Send Request” 

වබාත්තම ඔබන්න. 

පියවර 2. ඔබට වසීමට අෙශ‍ 

සාමාජිකයවේ හැඳුණුම්පත් 

අංකය ඇතුලත් කර  “Search” 

වබාත්තම ඔබන්න. 

පියවර 3. වබාත්තම 

ඔබා සාමාජිකයා 

ඔබවේ ආයතන 

ගිණුමට ඇතුලත් කර 

ගන්න. 

පියවර 4. ඔබ ඇතුලත් කරගත් 

සාමාජිකයාවේ වතාරතුරු 

යාෙත්කාලීන කර අනුමැතියට 

වයාමු කරන්න. 



 

 

6.4 ොර්ථතා (Reports)  

වමම විවේෂාංගය මගින් ඔබට සාරාංශගතෙ වහෝ වෙන් වෙන්ෙ වතාරතුරු දැක්වෙන ොර්ථතා 

ලබාගත හැක. 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.5 Activation 

අග්‍රහාර සාමාජිකයන් වෙත ලබා දී ඇති ඔවුන්ටම තමාවේ වතාරතුරු යාෙත්කාලීන කිරීවම් 

පහසුකම ආයතනය මට්ටමින් ක්‍රියාත්මක කිරීම වහෝ අක්‍රීය කිරීම වම් මගින් සිදුකල හැක. 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.6 සාමාජික පිවිසුම් අක්‍රීය කිරීම. (Clear Member Login) 

අග්‍රහාර සාමාජිකයින් විසින් සාදන ලද නමුත් භාවිතා වනාෙන වහෝ අක්‍රීය සාමාජික පිවිසුම් 

වමම විවේෂාංගය භාවිත කරමින් පද්ධතිවයන් ඉෙත් කල හැක. සාමාජික ගිණුම නිර්ථමාණය 

කරන විට භාවිත කල ඊවම්ල් ලිපින වහෝ දුරකථන  අංක ක්‍රියාවිරහිතෙ ඇති සාමාජිකයින්ට 

ඔවුන් නිර්ථමාණය කල පැරණි පිවිසුම ඉෙත්කර නෙ පිවිසුමක් සාදා ගැනීම සදහා අෙේථාෙක්  

ලබා දීමට ද වමය භාවිතා කල හැක. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

පියවර 1. ඉෙත්කිරීමට අෙශ‍ 

සාමාජික පිවිසුමට අදාල හැඳුනුම්පත් 

අංකය ඇතුලත් කර “Search” කරන්න. 

පියවර 2. වබාත්තම ඔබා අනෙශ‍ 

සාමාජික පිවිසුම පද්ධතිවයන් ඉෙත් 

කල හැක. 



 

 

7. පරිශීලක භූමිකාෙ (අනුමත නිලධාරියා) 

 

අනුමත නිලධාරීවේ පරිශීලක පැතිකඩ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.1  සාමාජික වතාරතුරු අනුමත කිරීම. 

පියවර 1. සාමාජික වතාරතුරු අනුමත කිරීම සදහා අනුමත කරන්නාවේ පරිශීලක 

පැතිකවඩහි ඇති “Pending Profile” වබාත්තම ඔබා එම පිටුෙ විෙෘත කරගන්න. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

අනුමත කරන ලද සාමාජික වතාරතුරු 

විෂය භාර නිලධාරී විසින් අනුමැතිය සදහා 

වයාමු කරන ලද සාමාජික වතාරතුරු  (පහත 

අංක 7.1 වකාටසින් විේතර වකවර්ථ.)    

සාමාජික වහෝ සාරාංශගත ොර්ථතා 

පියවර 3. අනුමත කිරීමට 

අෙශ‍ සාමාජික පිටුෙ 

වබාත්තම එබීම මගින් විෙෘත 

කර ගන්න. 

පියවර 2. ඔබට අනුමත කිරීමට 

අෙශ‍ සාමාජිකයවේ හැඳුණුම්පත් 

අංකය ඇතුලත් කර  “Search” 

වබාත්තම ඔබන්න. 

කර ගන්න. 



 

 

 

 

වතාරතුරු නිෙැරදි සහ ඔබ එය අනුමත කරන්වන් නම් 

පිටුෙ       අෙසානවේ ඇති වමනුවෙන් “Approve’ යන්න 

වතෝරා “OK” වබාත්තම ඔබන්න. 

 

 

 

 

 

 

 

නැතිනම් ඔබවේ තීරණය වතෝරා එයට වේතුෙ 

පහත “Reason to action”වකාටුෙ තුල වකටිවයන් 

සටහන් කර “OK” වබාත්තම ඔබන්න. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
            
 


